
機能一覧（人事・給与関係業務情報システムにおける勤務時間管理関係部分）

補足（機能の補足説明）

出勤情報に関する機能
出勤計画に関する機能

勤務パターン取込機能
・勤務時間パターン情報取込機能 勤務パターン情報のＣＳＶ取込機能(マスタ登録)
・交替制勤務サイクル情報取込機能 交替制勤務サイクル情報のＣＳＶ取込機能(マスタ登録)

・勤務パターン一括登録機能 非常勤職員を除く。
・勤務パターン登録･修正機能 一般勤務・交替制勤務・非常勤の出勤簿登録
勤務時間(フレックス）割振りに関する申請機能

・勤務時間(フレックス）申告書申請機能
・勤務時間(フレックス）申告書確認機能
・勤務時間(フレックス）申告書受理･承認機能

出勤実績に関する機能
・出勤簿押印機能 非常勤職員を除く。
・研修･出張情報取込機能 非常勤職員を除く。
出勤情報管理に関する機能

・出勤情報検索機能

・出勤情報確認機能

・出勤情報登録･修正機能
押印状況および各種勤態の登録・削除機能
週休日振替(半日含む）・代休指定機能

・出勤情報出力機能 指定年月の出勤情報のＣＳＶ出力機能
・フレックス勤務時間累計確認機能 フレックス勤務職員のみ
・休暇状況確認機能
・業務軽減状況確認機能

代休取得に関する申請機能

・代休日指定簿申請機能
代休取得のみ(週休日振替は除く)
非常勤職員は申請不可

・代休日指定簿確認機能
・代休日指定簿受理･承認機能

欠勤に関する届出機能
・欠勤届申請機能
・欠勤届確認機能
・欠勤届受理・承認機能

レクリエーション参加等職務専念義務免除に関する申請機能
・レクリエーション参加申請書申請機能
・レクリエーション参加申請書確認機能
・レクリエーション参加申請書受理･承認機能

妊産婦女子職員等に係わる職務専念義務免除に関する申請機能
・職務専念義務免除申請書申請機能 非常勤職員を除く。
・職務専念義務免除申請書確認機能
・職務専念義務免除申請書受理･承認機能

部分休業承認請求機能
・部分休業承認請求書申請機能 非常勤職員を除く。
・部分休業承認請求書確認機能
・部分休業承認請求書受理･承認機能

短期従事に関する申請機能
・短期従事許可の申請書申請機能 非常勤職員を除く。
・短期従事許可の申請書確認機能
・短期従事許可の申請書受理･承認機能

人事発令情報の取込に関する機能
・人事発令情報取込機能

出勤時間報告情報の作成に関する機能
・出勤情報月次トータルチェック機能
・勤務時間月次補正機能

休暇繰越に関する機能
・次年休暇日数付与機能 非常勤職員を除く。
・今年残休暇繰越機能 非常勤職員を除く。

業務制限に関する機能

・深夜勤務･超過勤務･早出遅出勤務制限申請機能 非常勤職員を除く。
・深夜勤務･超過勤務･早出遅出勤務制限確認機能
・深夜勤務･超過勤務･早出遅出勤務制限受理･承認機能

妊産婦女子職員等に係る業務軽減等に関する申請機能

・妊産婦等業務制限（危険有害業務制限）申請機能 非常勤職員を除く。
・妊産婦等業務制限（危険有害業務制限）確認機能
・妊産婦等業務制限（危険有害業務制限）受理･承認機能
・妊産婦等業務制限（他の簡易な業務への変更）申請機能 非常勤職員を除く。
・妊産婦等業務制限（他の簡易な業務への変更）確認機能

機能

育児・介護を行う職員の深夜勤務･超過勤務･早出遅出勤務制限に
関する申請機能

・妊産婦等業務制限（他の簡易な業務への変更）受理･承認
機能



機能一覧（人事・給与関係業務情報システムにおける勤務時間管理関係部分）

補足（機能の補足説明）機能

・妊産婦等業務制限（深夜勤務･時間外勤務制限）申請機能 非常勤職員を除く。

・妊産婦等業務制限（深夜勤務･時間外勤務制限）確認機能

育児又は介護状況変更に関する申請機能
・育児又は介護状況変更申請機能 非常勤職員を除く。
・育児又は介護状況変更確認機能
・育児又は介護状況変更受理･承認機能

休暇申請に関する機能
年次休暇に関する申請機能

・年次休暇申請書申請機能
・年次休暇申請書確認機能
・年次休暇申請書受理･承認機能

病気休暇に関する申請機能
・病気休暇申請書申請機能 病気休暇に妊産婦職員に関する｢休息･捕食｣等を含む
・病気休暇申請書確認機能 病気休暇に妊産婦職員に関する｢休息･捕食｣等を含む
・病気休暇申請書受理･承認機能 病気休暇に妊産婦職員に関する｢休息･捕食｣等を含む

特別休暇に関する申請機能
・特別休暇申請書申請機能
・特別休暇申請書確認機能
・特別休暇申請書受理･承認機能

介護休暇に関する申請機能
・介護休暇申請書申請機能
・介護休暇申請書確認機能
・介護休暇申請書受理･承認機能

休暇申請取消に関する機能
年次休暇に関する申請取消機能

・年次休暇申請書取消申請機能
・年次休暇申請書取消確認機能
・年次休暇申請書取消受理･承認機能

病気休暇に関する申請取消機能
・病気休暇申請書取消申請機能
・病気休暇申請書取消確認機能
・病気休暇申請書取消受理･承認機能

特別休暇に関する申請取消機能
・特別休暇申請書取消申請機能
・特別休暇申請書取消確認機能
・特別休暇申請書取消受理･承認機能

介護休暇に関する申請取消機能
・介護休暇申請書取消申請機能
・介護休暇申請書取消確認機能
・介護休暇申請書取消受理･承認機能

実績業務に関する機能
超過勤務命令に関する機能

超過勤務命令情報の管理に関する機能
・超過勤務命令確認機能
・超過勤務命令登録･修正機能
・超過勤務命令入力機能
・超過勤務命令承認機能 超過勤務命令情報の確認印押印機能

・超過勤務命令取込機能 超過勤務命令情報のＣＳＶ取込機能

宿日直勤務実績に関する機能
宿日直勤務実績情報の管理に関する機能

・宿日直勤務実績確認機能
・宿日直勤務実績登録･修正機能
・宿日直勤務実績入力機能
・宿日直勤務実績承認機能 宿日直勤務実績情報の確認印押印機能

・宿日直勤務実績取込機能 宿日直勤務実績情報のＣＳＶ取込機能

管理職員特別勤務実績に関する機能
管理職員特別勤務実績情報の管理に関する機能

・管理職員特別勤務実績確認機能
・管理職員特別勤務実績登録･修正機能
・管理職員特別勤務実績入力機能
・管理職員特別勤務実績承認機能 管理職員特別勤務実績情報の確認印押印機能

・管理職員特別勤務実績取込機能 管理職員特別勤務実績情報のＣＳＶ取込機能
特殊勤務実績に関する機能

特殊勤務実績情報の管理に関する機能
・特殊勤務実績確認機能
・特殊勤務実績登録･修正機能
・特殊勤務実績入力機能
・特殊勤務実績承認機能 特殊勤務実績情報の確認印押印機能

・妊産婦等業務制限（深夜勤務･時間外勤務制限）受理･承認
機能
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補足（機能の補足説明）機能

・特殊勤務実績入力機能 特殊勤務実績情報のＣＳＶ取込機能
国際平和協力等勤務実績に関する機能

国際平和協力等勤務実績情報の管理に関する機能
・国際平和協力等勤務実績確認機能
・国際平和協力等勤務実績
・国際平和協力等勤務実績入力機能
・国際平和協力等勤務実績承認機能 国際平和協力等勤務実績情報の確認印押印機能

・国際平和協力等勤務実績取込機能 国際平和協力等勤務実績情報のＣＳＶ取込機能


