
（参考例）

□ 修学等のための早出遅出勤務通知書

□ 修学等のための早出遅出勤務変更通知書

□ 修学等のための早出遅出勤務取消通知書

令和 年 月 日

（請求者）

殿

（部局長等）

令和 年 月 日に請求のあった早出遅出勤務については、

□下記の期間を除き、公務の運営に支障がない

□下記の理由により、下記の期日以降の早出遅出勤務の時間帯を

変更する

□下記の理由により、下記の期日以降の早出遅出勤務を取り消す

ことを通知する。

記

□公務の運営に支障がある期間

年 月 日 時 間 帯

令和 年 月 日

□時間帯の変更及び取消の期日並びにその理由

期 日 令和 年 月 日

理 由


